Mẫu số 01
	ĐƠN VỊ CẤP TRÊN
…………………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	
	………………………….., ngày …. tháng … năm …..


BÁO CÁO THÀNH TÍCH
ĐỀ NGHỊ ỦY BAN MTTQ VIỆT NAM TỈNH TẶNG (CỜ, BẰNG KHEN)
(Mẫu báo cáo này áp dụng đối với tập thể)
Tên tập thể: ………………………………………………………………
(Ghi đầy đủ bằng chữ in hoa, không viết tắt)
I. SƠ LƯỢC ĐẶC ĐIỂM, TÌNH HÌNH:
1. Đặc điểm, tình hình: 
2. Chức năng, nhiệm vụ được giao.

3. Những thuận lợi và khó khăn:
 II. THÀNH TÍCH ĐẠT ĐƯỢC:
1. Báo cáo thành tích trong 5 năm qua (2014-2018). 
Căn cứ vào tiêu chuẩn của hình thức khen thưởng, các tập thể nêu rõ những thành tích xuất sắc trong việc thực hiện các chỉ tiêu, nhiệm vụ được giao, có số liệu đi kèm để chứng minh. 

2. Nêu các giải pháp, các sáng kiến, các cách làm hay, các mô hình mới đã được áp dụng và mang lại hiệu quả cao.

III. CÁC HÌNH THỨC ĐÃ ĐƯỢC KHEN THƯỞNG:
	Năm 
	Hình thức khen thưởng
	Số, ngày, tháng, năm của quyết định khen thưởng; cơ quan ban hành quyết định 

	
	
	

	
	
	


	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ CẤP TRÊN
TRỰC TIẾP NHẬN XÉT, XÁC NHẬN
(Ký, đóng dấu)
	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký, đóng dấu)


Mẫu số 02: áp dụng với cá nhân:
	ỦY BAN MTTQ VIỆT NAM ……………………….

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


	 
	………….., ngày ….. tháng ….. năm  …..


BÁO CÁO THÀNH TÍCH 
ĐỀ NGHỊ ………………….…
I. Sơ lược lý lịch:
- Họ và tên:                                Nam/ Nữ
- Sinh ngày, tháng, năm:

- Quê quán :

- Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ:
- Chức vụ:

- Nơi công tác: 

II. Thành tích đạt được:
1. Quyền hạn, nhiệm vụ được giao:

2. Sơ lược thành tích của đơn vị:

 (nêu ngắn gọn (5 đến 6 dòng) một số kết quả trọng tâm của đơn vị đạt được trong năm).

3. Thành tích đạt được của cá nhân: 

- Báo cáo thành tích cần căn cứ vào chức năng, nhiệm vụ được giao để nêu bật những thành tích xuất sắc đạt được trong 05 năm (2014 – 2018). 

- Nêu bật những sáng kiến, những cách làm hay, sáng tạo, mang lại hiệu quả góp phần cùng địa phương, đơn vị hoàn thành nhiệm vụ trong nhiệm kỳ vừa qua.

	Thủ trưởng đơn vị xác nhận 
(ký, đóng dấu)
	Người báo cáo thành tích
(ký, ghi rõ họ và tên)


 
